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壹、 撰稿規格 
文稿格式為橫向排列，左右對齊。 

一、分節標題：文章之大小標題以「壹、一、(一)、1、（1）、a、(a)」為

序。 
二、引言：原文直接引入文句者，於其前後附加引號；若引言過長，可前

後縮排二字元獨立起段，不加引號。若為節錄整段文章，則每段起始

亦空二字。 
三、簡稱或縮寫：引用簡稱或縮寫，可依約定俗成之用法；惟於第一次出

現時須用全稱，並以括號註明所欲使用之簡稱或縮寫。 
四、譯名：使用外來語之中文譯名，請盡量使用通行之譯法，並請於第一

次出現時以括號附加原文全稱。 
五、標點符號：中文標點符號一律以「全形」輸入。引用中文書籍、期

刊、雜誌、報紙、網站等名稱請以《》標記；文章名稱以〈〉標記；

外文書籍、期刊、雜誌、報紙、網站等名稱，所引之文章名稱加“ ”標
記。 

六、數字表示： 
（一） 年月日、卷期等數字及頁碼一律以西元年分及阿拉伯數字表

示。 
（二） 屆、次、項等採用國字表示，如：第一屆、第三次、五項決

議。 
（三） 完整的數字採用阿拉伯數字，如：50 人；但百位以上整數之

數字可以國字表示者，以國字表示，如：二億三千萬。 
（四） 不完整之餘數、約數以國字表示，如：七十餘件、約三千

人。 
七、 附圖、附表：編號採用阿拉伯數字，寫法如圖 1、圖 2，表 1、表 2 等

類推。表之標題在該表之上方（置中），圖之標題在該圖之下方（置

中）。圖表的資料來源與說明，請置於圖表的下方（置左）。 
 

貳、 字型規格 
一、題目：新細明體 22 號粗體字，單行間距，置中。 
二、作者姓名：新細明體 12 號字，置中。 
三、作者職稱：新細明體 8 號字，置中。 
四、摘要：新細明體 16 號粗體字，置中；內文為新細明體 12 號字，左右

對齊。 
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五、關鍵詞：標題為新細明體 12 號粗體字，詞組為新細明體 12 號字，左

右對齊。 
六、段落標題： 

主段落標題－－新細明體 22 號粗體字，置中。 
次段落標題－－新細明體 16 號字，置左。 
分項標題－－新細明體 12 號粗體字，置左。 

七、內文：新細明體 12 號字，左右對齊。 
八、註釋：新細明體 9 號字，置於頁尾、左右對齊。 
九、圖表：新細明體 12 號字，置中。 
十、英文部分：Times New Roman（各項次字體之大小與中文部分相

同）。 
 

參、 參考文獻格式 
一、專書 

（一） 中文：作者姓名（出版年）。書名。出版地：出版社。 
（二） 外文：Author’s Full Name (Year). Complete Title of the Book 

(Place of Publication: Publisher).  
二、期刊論文 

（一） 中文：作者姓名（出版年）。篇名。刊物名稱，期，頁碼。 
（二） 外文：Author’s Full Name (Year). Title of the Article. Name of 

the Journal, Issue, Page Numbers. 
三、學位論文 

（一） 中文：作者姓名（出版年）。學位論文名稱（碩/博士論

文）。學校：地點。 
（二） 外文：Author’s Full Name (Year) . Title of the Dissertation 

(Master/ PhD Dissertation). University: Place. 
四、研討會論文 

（一） 中文：作者姓名（出版年）。篇名。發表於「研討會名稱」

研討會，頁碼。 
（二） 外文：Author’s Full Name (Year). Title of the Article. paper 

presented at the Complete Name of the Conference, Page Numbers. 
五、官方文件 

（一） 中文：官署機構（出版年）。文件名稱（行政命令類）或

《文件名稱》（法律類），卷期（案號），日期，頁碼。 
（二） 外文：Institution (year). Title of the Article. Date, Section or 

Page Numbers. 
六、網際網路 
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（一） 中文專書：作者姓名（出版年）。書名（出版地：出版

者）。《網站名稱》，網址。 
（二） 中文期刊：作者姓名（出版年）。篇名。刊物名稱，卷（期

數），頁碼。《網站名稱》，網址。 
（三） 中文報導：作者姓名（出版年）。篇名。《網站名稱》，月

日，網址。 
（四） 外文專書：Author’s Full Name (Year). Complete Title of the 

Book (Place of Publication: Publisher). Name of the Website, URL. 
（五） 外文期刊：Author’s Full Name (Year). Title of the Article. 

Name of the Journal, Issue, Page Numbers. Name of the Website, 
URL. 

（六） 外文報導：Author’s Full Name (Year). Title of the Article. 
Name of the Website, Date, URL. 




